
แผนผังขั้นตอนการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เตรียมเอกสาร 
- สำเนาบัตรประชาชน 
- สำเนาทะเบียนบ้าน 
- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
- สำเนาใบอนุญาตปลูกสิ่งก่อสร้าง 
- สำเนาทะเบียนพาณิชย์ 
- หนังสือมอบอำนาจ พร้อมเอกสารผู้มอบอำนาจและรับมอบอำนาจ 
- เอกสารอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง เช่น รง.4 
หมายเหตุ : รวมระยะเวลาในการให้บริการ 30 วัน 
 

ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารคำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐาน ให้ถูกต้อง ครบถ้วน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตและเก็บค่าธรรมเนียม 

 

ลงข้อมูลในทะเบียนผู้ประกอบการ และติดตามตรวจด้านสุขลักษณะประจำปี 
และแจ้งให้มาต่ออายุใบอนุญาตและเสียค่าธรรมเนียมทุกปี 

เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะของสถานประกอบการ ตามข้อกำหนดในเทศบัญญัติ 
ให้ถูกต้อง ไม่ก่อให้เกิดอันตราย ไม่ก่อให้เกิดเหตุเลือดร้อนรำคาญ 

กรณีไม่ถูกต้อง แจ้งให้ผู้ขออนุญาตแก้ไขปรับปรุงให้ถูกต้อง ภายใน 30 วัน 



 
แผนผังขัน้ตอนการขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

(ขั้นตอนการให้บริการ ๕ ขั้นตอน และระยะเวลาการให้บริการ ๓๐ วัน/ราย) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น 

อันตรายต่อสุขภาพพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด 
ระยะเวลา ๑๕ นาที 

 

การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสาร 

หลักฐานทันท ีกรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าทีแ่จ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ 
ดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและ 

เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลง 
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
ระยะเวลา ๑ ชั่วโมง 

 

การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 

กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

ระยะเวลา ๒๐ วัน 
 

การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุในอนุญาต 
                  ๑. กรณีอนุญาต แจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในะยะเวลา
ที่ท้องถิ่น กำหนดหากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
                  ๒. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
 

ระยะเวลา ๘ วัน 
 

             ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
 

ระยะเวลา ๑ วัน 
 


